муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
«Детский сад общеразвивающего вида №6 «Аленушка» г.Строитель Яковлевского района Белгородской области»

ПРОТОКОЛ

г. Строитель

	23.08.2017.
Общего собрания работников
	№ 6


Присутствующие: 44 человек

Отсутствует: 19 человек

Повестка дня: 

1. Об итогах проведения самообследования
2. Утверждение локально-нормативных актов
3. Утверждение состава комиссий
4. Организационные моменты
1. По первому вопросу слово было предоставлено старшему воспитателю Усевич И.М. Ирина Михайловна презентационно представила итоги проведения самообследования, подробно остановилась на участии педагогов в профессиональных конкурсах, методических мероприятиях, озвучила результаты освоения образовательных программ, соответствие учебного плана образовательной программе ДОУ, требованиям ФГОС. Озвучила анализ реализации системы взаимодействия с семьями воспитанников. Подробно остановилась на материально-техническом обеспечении, зачитала выводы и перспективы. Озвучила % выполнения показателей деятельности  нашего учреждения. 
Светлана Витальевна предложила считать проведение самообследования подробным, основательным, принять отчет по самообследованию и направить в Управление образования.

ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ - нет
РЕШЕНИЕ:

1. Принять отчет по самообследованию.

2. Направить отчет по самообследованию на подписание в Управление образования по Яковлевскому району до 28.08.2017.

3. Разместить отчет по самообследованию на официальном сайте учреждения  до 31.08.2017.
2. По второму вопросу выступила Ногина С.В.  Светлана Витальевна сообщила, что при анализе локальных актов было выявлены нарушение, во многих локальных актах ссылка идет на законы и постановления утратившие силу. Она представила проекты локальных нормативных актов: «Положение о совещании при заведующем», «Положение о привлечении и расходовании внебюджетных средств», «Положение о бракеражной комиссии», «Порядок бесплатного пользования педагогическими работниками образовательными и методическими услугами», «Порядок доступа педагогических работников к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности», «Положение об уполномоченном по охране труда», «Положение об общественном инспекторе по охране прав детства», «Положение о Родительском собрании» «Положение о распределении стимулирующего фонда оплаты труда работников». Светлана Витальевна сообщила, что намерена ввести должность вахтер, в связи с этим необходимо ввести изменения в Положение о системе оплаты труда работников Приложение 1, где определены базовые оклады.
Светлана Витальевна предложила проголосовать за принятие локальных актов.

ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ - нет

1.2.Продолжила выступление Фарафонова Г.Н., она сообщила, что вышел срок многих инструкций и их необходимо рассмотреть и утвердить. Галина Николаевна более подробно представила инструкции новые или в которых произошли изменения.

Светлана Витальевна предложила проголосовать за принятие локальных актов.

ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ - нет

1.3.Светлана Витальевна мультимедийно представила Паспорт дорожной  безопасности и Паспорт доступности для инвалидов объекта и предоставляемых на нём услуг в сфере образования
Светлана Витальевна предложила проголосовать за принятие локальных актов.

ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ - нет

РЕШЕНИЕ:

1.Утвердить в новой редакции должностные инструкции сроком на 5 лет:

№15 – «Должностная инструкция повара»;

№16 - «Должностная инструкция подсобно рабочего»;

№19 – «Должностная инструкция кастелянши»;

№21 – «Должностная инструкция сторожа»;

№24 – «Должностная инструкция специалиста по охране труда и  технике безопасности»;

№ 27 – «Должностная инструкция воспитателя дежурной группы»;

2.Утвердить должностные инструкции:
- №34  - «Должностная инструкция вахтера»;

- №29 – «Должностная инструкция рабочего по комплексному обслуживанию зданий, сооружений и оборудования»;

- № 3 «Должностная инструкция заместителя заведующего по АХР»

3.Утвердить в новой редакции инструкции по охране труда по видам деятельности сроком на 5 лет:

№28 – «Инструкция для должностных лиц на случай возникновения пожара»;

№30 – «Инструкция о порядке действий персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре»;

№31 – «Инструкция по охране труда при эксплуатации электрического измельчителя овощей «ГАММА-5А»;

№ 48 – «Инструкция по применению средств «Жавельон/НовелтиХлор» фирмы «Етс.Линосье», Франция для целей дезинфекции»;

№49 – «Инструкция для присвоения групп I по электробезопасности неэлектрическому персоналу»;

№50 – «Инструкция по охране труда при эксплуатации жарочного шкафа»;

№51 – «Инструкция по охране труда при эксплуатации бактерицидной лампы»;

4. Утвердить сроком на 5 лет с согласованием с профсоюзным комитетом следующие инструкции по охране труда по видам деятельности для сотрудников МБДОУ:

№28 – «Инструкция для должностных лиц на случай возникновения пожара»;

№30 – «Инструкция о порядке действий персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре»;

№31 – «Инструкция по охране труда при эксплуатации электрического измельчителя овощей «ГАММА-5А»;

№ 48 – «Инструкция по применению средств «Жавельон/НовелтиХлор» фирмы «Етс.Линосье», Франция для целей дезинфекции»;

№49 – «Инструкция для присвоения групп I по электробезопасности неэлектрическому персоналу»;

№50 – «Инструкция по охране труда при эксплуатации жарочного шкафа»;

№51 – «Инструкция по охране труда при эксплуатации бактерицидной лампы»;

- Инструкция по ОТ заместителя заведующего по АХР

5.Считать не действующими:

№25 – «Должностная инструкция плотника»

№31 – «Должностная инструкция дворника»

№ 1.12- Инструкция по ОТ плотника 

1.21- Инструкция по ОТ дворника 

6.Утвердить Инструкцию по ОТ вахтера и присвоить порядковый номер 1.21.

7.Утвердить и ввести в действие:
· Положение о распределении стимулирующего фонда оплаты труда работников

· Паспорт дорожной безопасности

· Паспорт доступности для инвалидов объекта и предоставляемых
на нём услуг в сфере образования
· Положение о совещании при заведующем

· Положение о привлечении и расходовании внебюджетных средств

· Положение о бракеражной комиссии

· Порядок бесплатного пользования педагогическими работниками образовательными и методическими услугами 

· Порядок доступа педагогических работников к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности

· Положение об уполномоченном по охране труда

· Положение об общественном инспекторе по охране прав детства

· Положение о Родительском собрании

· Положение о порядке проведения обучения по мерам пожарной безопасности 
· Изменения в Положение о системе оплаты труда
3. По третьему вопросу выступила Ногина С.В. Светлана Витальевна сообщила, что для регламентирования деятельности по различным направлениям, для организации работы по охране труда, создания безопасных условий необходимо выбрать комиссии.
1.1. Светлана Витальевна предложила выбрать комиссию по охране труда.  Светлана Витальевна сообщила, что в комиссии должны быть проученные члены  и председатель профсоюза.  Обучение по ОТ прошли  Фарафонов Г.Н., Зайцева О.В., Скрыпченко Н.М., Усевич И.М. Светлана Витальевна предложила включить их всех кроме Усевич И.М. А так как Фарафонова Г.Н. является ответственным по ОТ, то ее выбрать председателем.

Светлана Витальевна предложила проголосовать за состав комиссии по охране труда.

ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ - нет

1.2. Светлана Витальевна перешла к выборам другой комиссии. Необходимо выбрать комиссию по  проверке знаний по  охране труда. 
Предложение: Воронова И.В. Так как должны в комиссии обученные люди, т ставить Фарафнову Г.Н., Усевич И.М. и Скрыпченко Н.М.

Светлана Витальевна предложила проголосовать за состав комиссии.

ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ – нет
1.3. Светлана Витальевна предложила перейти к составу квалификационной комиссии по проведению обучения и проверке знаний требований пожарной безопасности. Так же сообщила, что по данному направлению прошли обучение Скрыпченко Н.М., Усевич И.М., Фарафонова Г.Н. 

Предложение: Короткевич С.В. предложила включить их в данную комиссию так как проверка знаний проходит параллельно проверке ОТ, и является одним из вопросов в билетах по ОТ.

Светлана Витальевна предложила проголосовать за состав комиссии.

ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ - нет

1.4. Светлана Витальевна сообщила, что для организации питания необходимо выбрать три комиссии  бракеражную комиссию, комиссию по питанию и комиссию по снятию остатков продуктов.
Предложение: Кириллова Л.А. – в комиссию по питанию нужно включить тех, кто освобожден от нахождения рядом с детьми – специалистов и можно с прачечной. 

Рябова О.В. – предложила Ангольт Е.В. Фарафонова Г.Н. предложила Шунину Т.М. и Кириллову Лину Константиновну, все они являются родителями воспитанников ДОУ и заинтересованы в качестве питания. Усевич И.М. сказала, что обязательно надо включить заведующего и Уполномоченного по ОТ. Светлана Витальевна озвучила состав: Шунина Т.М., Кириллова Л.К., Ангольт Е.В., Ногина С.В., Скрыпченко Н.М.
Светлана Витальевна предложила проголосовать за состав комиссии. 

ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ - нет
- Светлана Витальевна предложила оставить бракеражную комиссию в том же составе: Ногина С.В.- заведующий, Адонина А.Е.- старшая м/с и шеф-повар - Никитина О.В.
Светлана Витальевна предложила проголосовать за состав комиссии. 

ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ – нет
- Светлана Витальевна предложила рассмотреть состав комиссии по снятию остатков продуктов. Предложение: Светлана Витальевна предложила оставить Адонину А.Е. и вместо  Короткевич С.В. ввести Зайцеву О.В. Скрыпченко Н.М. предложила ввести Воронову И.В. как председателя  профсоюза. 

Светлана Витальевна еще раз озвучила сосав комиссии по снятию остатков: Зайцева О.В., Адонина А.Е., Воронова И.В.
Светлана Витальевна предложила проголосовать за состав комиссии. 

ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ – нет
1.5. Светлана Витальевна предложила рассмотреть комиссию по инвентаризации материально ​технических ценностей, находящихся на балансе учреждения Светлана Витальевна предложила Усевич И.М., Рябову О.В. и Гокову О.Н. 
Светлана Витальевна предложила проголосовать за состав комиссии. 
ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ – нет
1.6. Светлана Витальевна обсудила состав приемочной комиссии по проведению экспертизы. Предложила оставить в том же составе: Короткевич С.В., Гокова О.Н., Никитина О.В., Капустина Н.С.

Светлана Витальевна предложила проголосовать за состав комиссии. 
ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ – нет
1.7. Приступили к обсуждению состава комиссии по распределению выплат стимулирующего характера. Светлана Витальевна предложила обязательн включить всех заместителей, председателя профсоюза Вороновой И.В. Воронова И.В. предложила включить Адонину А.Е., так как она может осветить вопросы заболеваемости и соблюдения санитарных норм.
Светлана Витальевна предложила проголосовать за состав комиссии. 
ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ – нет
1.8. Светлана Витальевна комиссию по списанию материальнных ценностей оставит в том же составе: Воронова И.В. как председатель ПК, Скрыпченко Н.М. как уполномоченный по ОТ, Кириллова Л.А. как председатель Общего собрания работников.
Светлана Витальевна предложила проголосовать за состав комиссии. 
ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ – нет
1.9. Светлана Витальевна предложила рассмотреть состав комиссии по предупреждению детского травматизма. Предложения: Усевич И.М. предложила себя и уполномоченного по правам ребенка Фарафонову Г.Н. Воронова И.В. предложила включить Скрыпченка Н.М. и как от ПК и как уполномоченного по ОТ. Ногина С.В. предложила включить Зайцеву О.В.
Светлана Витальевна предложила проголосовать за состав комиссии. 
ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ – нет
1.10. Светлана Витальевна сообщила, что необходимо делегировать комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений членов нашего коллектива, от администрации, от профсоюза и от коллектива.
Предложение: Адонина А.Е. предложила себя, так как могут решаться вопросы медицинсого плана. Усевич И.М. предложила себя и Воронову И.В. Фарафонова Г.Н. сообщила, что должна входить в состав данной комиссии.
Светлана Витальевна предложила проголосовать за состав комиссии. 
ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ – нет
РЕШЕНИЕ:

1.Утвердить комиссию по охране труда в следующем  составе

Председатель комиссии: 
Фарафонова Г.Н.  - педагог-психолог 

Члены комиссии: 

Зайцева О.В. - заместитель заведующего по АХР

Воронова И.В. - председатель профсоюзного комитета

Скрыпченко Н.М. –  уполномоченный по ОТ

2.Утвердить комиссию по проверке знаний по охране туда в следующем составе:
Председатель комиссии:

Фарафонова Галина Николаевна – ответственный по ОТ

Члены комиссии:

Усевич Ирина Михайловна  – старший воспитатель 

Скрыпченко Наталья Михайловна – воспитатель, уполномоченный по ОТ

3.Утвердить состав квалификационной комиссии по проведению обучения и проверке знаний требований пожарной безопасности:

Усевич И.М. – старший воспитатель

Фарафонова Г.Н. – педагог-психолог

 Срыпченко Н.М. - воспитатель

4.Утвердить состав комиссии по питанию:
Председатель комиссии: Шунина Т.М., учитель-логопед

Члены комиссии:   
Скрыпченко Н.М., воспитатель, уполномоченный по ОТ

Ногина С.В. - заведующий 

Ангольт Е.В., инструктор по физической  культуре; 

Кириллова Л.К., рабочий по стирке и ремонту спецодежды.

5.Утвердить бракеражную комиссию в следующем составе:

Ногина С.В.– заведующий;

Адонина А.Е.– старшая м/с;

Никитина О.В.– шеф-повар

6.Утвердить комиссию  по снятию остатков продуктов имеющихся  в наличии в кладовой  учреждения в  составе  3-х человек: 

Зайцева О.В. – заместитель заведующего по АХР;

Адонина А.Е. – старшая медицинская сестра;

Воронова И.В.– воспитатель   (председатель первичной профсоюзной организации)

7.Утвердить состав комиссии  по инвентаризации материально ​технических ценностей, находящихся на балансе учреждения:
Усевич И. М., старший воспитатель, председатель комиссии
Рябова О.В., инструктор по физкультуре

 Гокова О.Н., кастелянша

8.Утвердить приемочную комиссию по проведению экспертизы в следующем составе:

Ногина С.В.  – заведующий;

Короткевич С.В. – заместитель заведующего по АХЧ

Гокова О.Н. – кладовщик;

Капустина Н.С.  –  кастелянша

Никитина О.В. – шеф-повар
9.Утвердить комиссию по распределению выплат стимулирующего характера в следующем составе:
Председатель:      

 Ногина Светлана Витальевна  - заведующий, 
Члены комиссии: 

Усевич Ирина Михайловна – старший воспитатель;

Зайцева Ольга Владимировна  - заместитель заведующего по АХР;

Воронова Ирина Владимировна – воспитатель (председатель первичной профсоюзной организации);

Адонина Алейфтина Евгеньевна – старшая медицинская сестра

10.Утвердить состав комиссии по списанию материальнных ценностей:
Воронова И.В. – воспитатель

Скрыпченко Н.М. – воспитатель

Кириллова Л.А. - воспитатель

11.Утвердить комиссию по предупреждению детского травматизма в следующем составе: Усевич И.М.  – старший воспитатель;

Зайцева О.В. – заместитель заведующего по АХР; 

Рагозина Е.И.  – воспитатель;

Скрыпченко Н.М. – воспитатель, уполномоченный по ОТ;

Фарафонова Г.Н. – педагог-психолог, уполномоченный по правам ребенка

12.Делегировать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений в следующем составе: 

- от МБДОУ Детский сад №6 «Аленушка» г.Строитель:

Усевич И.М. старший воспитатель, Адонина А.Е. старшая медицинская сестра (от администрации) Воронова И.В., воспитатель (председатель первичной профсоюзной организации), 

Фарафонова Г.Н. педагог-психолог (уполномоченный по правам ребенка)  (от коллектива);

4. По четвертому вопросу слово попросила старшая медицинская сестра Адонина А.Е. она сказала, что необходимо рассмотреть графики организации режима и в дальнейшем ими руководствоваться. Алла Евгеньевна сообщила, что весь пакет графиков выдаст на группы. Алла Евгеньевна зачитала все графики: - график выдачи пищи - график питьевого режима

- график проветривания- график генеральных уборок помещений ДОУ- график генеральных уборок в группах- график смены грязного белья и полотенец- график получения чистого белья и полотенец

Светлана Витальевна предложила проголосовать за утверждение представленных графиков. 
ЗА- 44 ПРОТИВ- нет ВОЗДЕРЖАЛОСЬ – нет
4.2. Фарафонова Г.Н. представила План мероприятий  по противодействию  коррупции МБДОУ «Детский сад №6 «Аленушка» г.Строитель на 2017-2018 учебный год
РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить и ввести в действие:

- график выдачи пищи

- график питьевого режима

- график проветривания

- график генеральных уборок помещений ДОУ

- график генеральных уборок в группах

- график смены грязного белья и полотенец

- график получения чистого белья и полотенец

2. Утвердить План мероприятий  по противодействию  коррупции МБДОУ «Детский сад №6 «Аленушка» г.Строитель на 2017-2018 учебный год.
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Boponosa Hpuna Bnadumuposna — éocnumamens (npedcedam
op2anuzayuu);
Aoonuna Aneipmuna Eezenveena — cmapuian MeOuRUHCcKan cec
10. Ymeepoump cocmas KoMUCCUU RO CRUCAHUIO MAMEPUATD]
Boponosa H.B. — eocnumamens
Crpoinuenxo H.M. — 6ocnumamens
Kupunnosa JI.A. - socnumamens
11. Ymeepoums Komuccuio no npeoynpejcoeHuio 0emckozo
cocmage: Yceeuu H.M. — cmapuiuit 6ocnumamens;
3aiiyesa O.B. — 3amecmumens 3agedyiouiezo no AXP;
Pazosuna E.H. — socnumamens;
Ckpovinuenxo H.M. — eéocnumamens, ynoanomouennotii no OT;
Dapagpornosa I'.H. — nedazoz-ncuxonoz, ynoiHoMO4eHHbLIL O NPG
12. lenezuposamsv 6 KOMUCCUIO RO  YPeYIUPOCAHUIO  CH
00pazo6amenbHbIX OMHOWEHUIL 6 CEOYIOU{EM COCaGe:
- om MBJIOY Jemckuii cad Ne6 «Anenyuikay o.Cmpoumens:
Yeesuu H.M. cmapuuit 6ocnumamens, Adonuna A.E. cmapu
aomunucmpayuu) Boponosa H.B., ¢ocnumamens (npeocedame
opeanuzayuu),
@apagonosa I'H. nedazoz-ncuxonoz (ynoinomouentvii n
Konnekmuea);
4. Tlo deTBepTOMY BONPOCY CIOBO MOIPOCHIA CTAPIIAS MEAHLIHHC
cKasazna, 9To HeOOXOIMMO PacCMOTPETh rpauKH OpraHM3alHH |
PpyKoBozcTBOBaThCA. Asia EBrenbeBHa coo0IIHMIa, YTO BECh MaKeT
Aunna EBreHbeBHa 3aunTana Bce rpayKiu: - 2paghux 6b10auu nuuju -
- epaghux npoGemMpuUCAnUs- 2PAPUK 2eHEPANLHBIX YOOPOK NOMeUeHU
YBOpOK 6 2pynnax- epaghux cmenvl 2pA3H020 benbs u NONoMeHeY- 2p
6envs u nonomeney
Caeriana ButasbeBHa mpe/IioskuiIa MPOro0coBaTh 3a yTBEPIKICHH
3A- 44 IIPOTUB- ner BO3JIEPXKAJIOCH — ner
4.2. @apadonosa I'.H. npencrasuna [lnan meponpustnii mo mpotu
MBJIOY «[lerckuii cax Ne6 «Anenymkay r.Crpoutens Ha 2017-20
PEIIEHHE:
1. Ymeepoums u esecmu 6 oeiicmeue:
- epaghux evioauu nuuiu
- 2pagpux numbeozo pexcuma
- 2pagpurnposempueanus
- epaghux zenepanvuulx yoopox nomewienuit JJOY
- Zpaghux 2eHepanbHBIX YOOPOK 6 2pynnax
- 2paghux cmenvl ZpA3HO20 bebA U noIomMeHey
- Zpagpux nony4eHua HUcmozo 6enva u nonomeney
2. Ymeepoume Ilnan meponpusamuii no npomugooeiicmeuio Kop,
cao Ne6 «Anenyuwra» 2.Cmpoumens na 2017-2018 yueonsrii 200.

>
Mpencenarens /(//U %/ Kupnanosa JLA.
Cekperapb WM Psa6osa O.B.
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